2. Забезпечення конституційного права громадян на освіту
Мета: забезпечити оптимальне функціонування школи як цілісної соціально-педагогічної системи, створити умови для ефективної діяльності всіх підсистем.
	№ з/п
	       Заходи
	Термін вико-нання
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про вико-нання

	1.
	Укомплектувати школу педагогічними кадрами. Узгодити  педагогічне навантаження з профспілковим комітетом
	До 30.08.
	Директор

Гаєвський В.А.

	
	

	2.



	Прийом заяв  на комплектування 1-го класу
	До 30.08.
	Директор


Гаєвський В.А.

	Наказ



	

	3.
	Забезпечення необхідних умов для впровадження державного стандарту початкової загальної освіти та введення в дію нових Типових планів початкової школи (1 клас)
	Протягом року
	Адміністрація,

учитель 1 класу

Підгорна Т.О.
	
	

	4.
	Забезпечення необхідних умов для поетапного впровадження Державного стандарту та Типових навчальних планів школи ІІ ступеня
	Протягом року
	Адміністрація,

учителі
	
	

	5.
	Завести особові справи на учнів-першокласників.
	До 05.09
	Класний керівник

 1 класу 
Підгорна Т.О.

	Особові справи
	

	6.
	Аналіз проходження медичного огляду вчителями, працівниками школи.

Аналіз стану здоров’я учнів (відповідно до пройденого медобстеження)
	До30.08
	Заст. з НВР Вергун Н.М., шкільна медсестра
Лакіза Л.М.
	Довідка
	

	7.
	Організація роботи з ТБ, профілактики дитячого травматизму
	
	Вчителі, 

заст. з НВР Вергун Н.М.,
ПО Підгорна Т.О.
	Планування,

звіти
	

	8.
	Організація роботи з профілактики правопорушень серед неповнолітніх
	
	Класні керівники, заст.з НВР
 Вергун Н.М.,
ПО Підгорна Т.О.
	Планування
	

	9.
	Уточнення списків дітей  6 – 18 річного  віку по мікрорайону школи

	До30.08



	Директор

Гаєвський В.А.

	Звірка списків
	

	10.
	Складання  мережі класів та учнів у них 
	До 05.09



	Заст. з НВР Вергун Н.М.,

	Звіт
	

	11.
	Коригування учнівської бази даних, бази даних вчителів
	вересень
	Адміністрація
	База даних
	

	12.
	Складання соціальних паспортів класів та школи
	вересень
	Класні керівники, заст. з НВР 

Вергун Н.М.,

ПО Підгорна Т.О.
	Соціальний паспорт школи
	

	13.
	Оформлення шкільної документації
	вересень
	Вчителі,

класні керівники, заст. з НВР 

Вергун Н.М.

	
	

	14.
	Організація гарячого харчування школярів

	До 01.09
	Директор
Гаєвський В.А.

	Наказ, графік
	

	15.
	Контроль за станом відвідування учнями школи
	Протягом

року



	Класн.керівники, 

заст. з НВР
 Вергун Н.М.,
ПО Підгорна Т.О.
	Довідка
	

	16.
	Аналіз забезпечення учнів навчальними підручниками
	До 09.09
	Бібліотекар
 Ганжа В.А.

	Довідка
	

	17.
	Аналіз працевлаштування випускників 9 кл. 
	До 16.09
	Директор
Гаєвський В.А.

	Довідка
	

	18.
	Організація роботи з обдарованими дітьми 
	До 16.09
	Заст. з НВР
 Вергун Н.М.,
ПО Підгорна Т.О., класні керівники
	Наказ



	

	19.
	Організація та проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін

	жовтень
	Заст. з НВР 
Вергун Н.М.,
	Наказ



	

	20.
	Забезпечення підготовки і участі учнів у   ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін

	До 5.11


	Директор

Гаєвський В.А.,
заст. з НВР 

Вергун Н.М.,

	Наказ, звіти


	

	21.
	Проведення конкурсу знавців української мови ім. П.Яцика

	листопад



	Заст. з НВР 

Вергун Н.М., вч. укр.. мови та л-ри
Конельська А.І., Несин О.А.
	Наказ, звіт


	

	22.
	Участь в ІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін



	Листопад-

грудень
	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,

	Заявки
 на участь.

Підсумки - наказ
	

	23.
	Проведення виставки-огляду кращих зошитів, творів,  щоденників

	19.12-23.12
	Заст.з НВР
Вергун Н.М.,
керівники ШМО
	Виставка
	

	24.
	Аналіз навчальних досягнень учнів за

І та ІІ семестри.
	Грудень,

травень
	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,

	Звіт
	

	25.
	Уточнення списків дітей, які навчатимуться у 1-му класі 2014-2015 н.р.



	До 10.01


	Директор

Гаєвський В.А.

	Списки

	

	26.
	Планування навчально-виховного процесу по підготовці дітей до навчання в 

1 класі
	До 10.01


	Вчитель 4 класу Ганжа В.А.

	Плани


	

	27.
	Заходи по організації оздоровлення школярів у 2013-2014 н. р.



	З 12.по 30.01



	Заст. з НВР
 Вергун Н.М.,
медсестра, класні керівники
	Заходи
	

	28.
	Вивчення стану  розвитку і здоров’я учнів 1 класу.


	До 05.09.
	Медсестра Лакіза Л.М., класний керівник 

Підгорна Т.О.
	Довідка
	

	29.
	Координація роботи вчителів і класних керівників зі слабо встигаючими учнями
	Протягом

навчаль-ного
року
	Заст.з НВР 

Вергун Н.М.,

	Інформація 
	

	30.
	Оформлення замов-лення на виготов-лення свідоцтв про базову загальну середню освіту. 
	Грудень
	Директор Гаєвський В.А.
	Замовлення
	

	31.
	Організація профорієнтаційних зустрічей для випускників 9 класу
	Травень
	Заст. з НВР
 Вергун Н.М., класний керівник

Соколенко В.І.
	Анкетування,

аналіз результатів
	

	32.
	Складання індивідуальних карт-характеристик на учнів 4 класу
	Травень
	Вчитель 4 класу
Ганжа В.А.
	Характерис-тики
	

	33.
	Діагностика готовності до школи майбутніх першокласників

	Травень
	Вчитель 4 класу Ганжа В.А.

	Індивідуальні картки
	

	34.
	Проведення контрольних робіт, зрізів, відвідування вчителями основної школи (котрі викладатимуть у 5-му класі) уроків у 4 класі
	Березень-квітень
	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,
вчителі-предметники


	Звіт
	

	35.
	Проведення навчальних екскурсій у початковій школі

	Згідно графіка
	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,
вч. початк. класів
	Наказ, графік



	

	36.
	Подати до відділу освіти пропозиції щодо затвердження складу атестаційних комісій для прове-дення ДПА в4, 9 класах. Підготувати до розгляду на засіданнях МО та методичної ради матеріали ДПА. Затвердити графік проведення ДПА. Оформити куточок «Державна підсумкова атестація»


	Квітень-травень
	Директор Гаєвський В.А., 
 заст. з НВР Вергун Н.М.,

	Графік, інша


документація.

Накази:

1. Про ство-рення комісій для прове-дення ДПА у 4 та 9 класах.

2.Про допуск учнів 9класу до ДПА.

3.Про звіль-

нення учнів від ДПА


	

	37.
	Складання графіка  проведення навчальних екскурсій і практики у 5-8 класах

	до 23.05


	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,
.
	Графік
,

наказ


	

	38.
	Проведення навчальних екскурсій і практики у 5-8 класах

	червень
	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,
вчителі-предметники
	Документація
	

	39.
	Формування робочого  навчального плану на 2014-2014 н.р.

	до 18.06
	Директор

Гаєвський В.А.,
заст. з НВР 

Вергун Н.М.,

	Проект плану
	

	40.
	Завершення роботи над проектом плану роботи школи на 2013-2015 н.р. та його розгляд 

	До 20.06
	Директор

Гаєвський В.А.,
заст. з НВР 

Вергун Н.М.,

	План 



	

	41.
	Проведення ДПА

в 4 та  9 класах, її підсумки
	червень
	Директор

Гаєвський В.А.,
заст. з НВР Вергун Н.М.,

	Наказ,


документація
	

	42.
	Організація роботи пришкільного табору відпочинку
	З 1.06



	Директор Гаєвський В.А.
	Наказ,


документація
	

	43.
	Забезпечення виконання заходів за програмою «Діти України»
	Протягом

року
	Адміністрація


	Заходи
	


3. Організація і удосконалення навчального процесу

Мета: забезпечити сприятливі умови для фізичного, психічного, інтелектуального, соціального становлення особистості школярів, досягнення ними рівня освіченості, що відповідає ступеню навчання, потенційним можливостям учнів з урахуванням їхніх пізнавальних інтересів і схильностей.

	№ з/п
	     З   а  х  о  д  и
	Термін вико-нання
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Ознайомитись та проаналізувати навчальні програми, методичні листи, підручники.
	Серпень
	Заст. з НВР

голови ШМО,

вчителі
	Інформація
	

	2.
	Провести:

· серпневу педраду;

· нараду при заступнику з питань з питань єдиного орфографічного режиму, ведення шкільної документації, організованого початку навчального року;

· підвести підсумки літнього оздоровлення учнів.
	Серпень
	Директор

Гаєвський В.А.
Заст. з НВР Вергун Н.М.
	Протокол,

наказ
	

	3.
	Затвердити, погодити:

· нормативні документи роботи школи на навчальний рік;

· календарно- тематичне планування за предметами на 
        І семестр;

· плани роботи гуртка;

· плани виховної роботи класних керівників ;

· план роботи шкільної бібліотеки;

· графіки чергування по школі учнів та вчителів.
	Вересень
	Директор Гаєвський В.А.
Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,
методична рада
	Графіки
	

	4.
	Скласти та затвердити розклад уроків (узгодити зі санстанцією),гуртків, статистичні звіти
	До 07.09
	Директор

Гаєвський В.А.,
Заст. з НВР 

Вергун Н.М.

	Розклади, плани, інші документи


	

	5.
	Підготувати  накази :

· Про розподіл функціональних обов(язків між адміністрацією школи;

· про режим   роботи школи, призначення класних керівників, класоводів, 
· про призначення матеріально відповідальних та відповідальних за техніку безпеки.
	27-31.08
	Директор
Гаєвський В.А.

	Накази по школі


	

	6.
	Затвердити

графік проведення контрольних  робіт з навчальних предметів  
	07-10.09
	Заст.. з НВР Вергун Н.М.

	Графік
	

	7.
	Провести перевірку стану та готовності матеріально-технічної бази кабінетів та школи в цілому до нового навчального року.

Оформити акти та іншу документацію про готовність школи, майстерні,  спортмайданчика до початку навчального року.
	До 30.08
	Директор 

Гаєвський В.А.

	Акти
	

	8.
	Забезпечити учнів підручниками, учителів – навчаль-ними програмами
	Серпень
	Директор

Гаєвський В.А.,
бібліотекар

Ганжа В.А.
	
	

	9.
	Складання списків вчителів, проведення тарифікації.
	03-05.09
	Директор Гаєвський В.А.

	Тарифікація, списки вчителів
	

	10.
	Здійснювати контроль за успішністю та відвідуванням школи.
	Постійно
	Адміністрація
	Журнал обліку стану відвіду-вання
	

	11.
	Скласти і подати на затвердження плани роботи школи на канікули:

·  осінні;

·  зимові;

·  весняні.
	Жовтень,

грудень,

березень
	Педагог-організатор 

Підгорна Т.О.

	Плани
	

	12.
	Організація позакласної роботи з предметів.

Проведення предметних тижнів:

· української мови;

· світової літератури;

· історії та правознавства;

· географії;

· фізкультури і спорту

· початкових класів 
	січень

грудень

жовтень

лютий
вересень
березень


	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.,
вчителі-предметники


	Плани проведення,

матеріали тижнів,

інформації
	

	13.
	Проведення місячників:
-    «Увага! Діти на дорозі»

·  Місячник правових знань;
- Екологічний місячник

- «Вінок Василю Сухомлинському»
	Вересень

Травень
Квітень
Вересень
	Заст. з НВР
 Вергун Н.М.
Вчитель основ здоров'я 

Грига А.М.

Вчитель історії та правознавства Оанча Н.І.,
Вчитель географії Грига А.М.

Педагог-організатор


	Плани прове- дення, мате- ріали, 

інформації
	

	14.
	Провести методичну нараду з опрацювання нормативних доку-ментів щодо закін-чення навчального року
	Травень
	Заст. з НВР  Вергун Н.М.

	
	

	15.
	Оформити особові справи учнів , скласти характеристики учнів
	Червень
	Класні керівники
	Особові справи
	

	16.
	Організація проведення урочистостей з нагоди:

· Свято першого дзвоника;

· Свято останнього дзвоника;

· Випуску учнів
	Вересень, травень, червень
	Адміністрація, класні керівники, ПО Підгорна Т.О.
	Матеріали
	

	17.
	Провести перший урок , присвячений 75 річниці утворення Кіровоградської області
	1вересеня
	Класні керівники
	Плани
	

	18.
	Робота Ради школи (за окремим планом)
	Протягом року
	Директор Гаєвський В.А.

	План
	

	19.
	Робота бібліотеки школи (за окремим планом)
	Протягом року
	Бібліотекар

Ганжа В.А.
	План
	

	20.
	Подати статистичні звіти
	Вересень
	Директор

Гаєвський В.А.

	звіти
	

	21.
	Провести співбесіди з учителями за підсум-ками навч.року
	Травень
	Адміністрація
	
	


	22
	Провести аналіз виконання навчальних програм 
	Грудень, травень
	Заст. з НВР 

Вергун Н.М.

	Наказ
	

	23.
	Проаналізувати виконання розділів річного плану
	Грудень, травень
	Адміністрація
	Звіт
	

	24.
	Провести рейди «Урок»
	Протягом року


	Адміністрація, учком
	Інформації
	

	25.
	Підготовка і проведення педрад.

(тематика додається)
	Протягом року
	Директор

Гаєвський В.А.

	Протоколи
	

	26.
	Проведення нарад при директорові

(тематика додається)
	Протягом року


	Директор

Гаєвський В.А.

	Протоколи
	

	27.
	Поновлення  банку даних про інновації в галузі освіти, нові педагогічні технології 
	Протягом року


	Заступник з НВР Вергун Н.М.

	Банк даних
	

	28.
	Використовувати нові педагогічні технології у навчально-виховній діяльності
	Протягом року


	Вчителі
	Уроки
	

	29.
	Використовувати можливості ІКТ
	Протягом року
	Вчителі
	Уроки, позакласні заходи
	

	30.
	Забезпечення реалізації принципів педагогіки співробіт-ництва, проектування педагогічної ситуації успіху в навчанні
	Протягом року
	Вчителі
	
	


4. Розвиток виховної системи і учнівського самоврядування

Завдання :

· Виконання основних завдань і реалізація основних принципів та змісту виховання за пріоритетними напрямками;

· Вивчення і запровадження педагогічних інновацій ;

· Забезпечення сприятливих умов для самореалізації особистості відповідно до її інтересів та суспільних вимог;

· Реалізація індивідуального підходу до особистості, відмова від уніфікації її в процесі виховання;

· Сприяння набуттю дітьми та учнівською молоддю соціального досвіду, успадкування ними духовних надбань українського народу;

· Виховання національної свідомості, любові до рідної землі, родини, свого народу, держави;

· Формування мовної культури, оволодіння і вживання української мови як духовного коду нації;

· Забезпечення духовної єдності поколінь, виховання поваги до батьків, старших себе, турбота про молодших і хворих;

· Спонукання зростаючої особистості до протидії проявам аморальності, правопорушенням, бездуховності, антигромадській діяльності;

· Формування навичок здорового способу життя.                                                                                                                                                          
	Дата
	Заходи
	Учнівське самоврядування
	Трудова підготовка, профорієнтація школярів

	Вересень
	Місячники «Вінок Василю Сухомлинському», «Увага! Діти на дорозі»
· День знань. Свято першого дзвоника;

· Всеукраїнський день бібліотек (30.09)
     Дискусійний клуб « Чи потрібна сьогодні книжка?»
	Перевибори лідерів у класах.
Перевибори учкому.
Організація роботи

учнівського самоврядування.
Планування роботи учнівської ради.
Організація чергування учнів
Підготовка і проведення бесід з учнями 1-9 класів з правил 


	Трудовий десант.

Благоустрій території та приміщення школи

Оформлення класних куточків


	
	· Складання списків (соціального паспорту школи);
	
	

	
	· Тиждень безпеки руху і попередження дитячого травматизму «Дорожня грамота» (09-13.09)

· Єдиний олімпійський урок

· Бесіди, години спілкування по класах.

· День партизанської слави (22.09) (виховні години «Безсмертним подвигом своїм вони прославили Вітчизну»)
	
	

	
	Операція «Забуті могили»
	
	

	Жовтень
	«Я вірю в силу права…»

· Бібліотечна година природи «Таємниці Червоної книги» ( до Всесвітнього дня захисту тварин ) (04.10);

· Всесвітній день захисту тварин – конкурс творчих робіт «Друзі наші менші»;
· Конкурс малюнків, творів, віршів на правову тематику
	Операція «Перший урок»

Засідання учнівської ради

Засідання  комісій 

Презентація учнівського самоврядування класних колективів


	Благоустрій території школи
«Хай сяє школа рідна чистотою»

	
	· Акція «Турбота» (Допомога ветеранам, вчителям-пенсіонерам)
· Свято працівників освіти .
	
	

	
	· «Покрова –день українського козацтва» - свято «Козацькому роду нема переводу»(1-9 кл.);

· «Козацькі забави» (3-6 кл.)

· Тиждень правових знань;

· Заходи до 68-ї річниці визволення України від фашистських загарбників;
	
	

	
	· Робота за планом заходів під час канікул.
	
	

	Листопад


	· Уроки мужності – зустрічі з ветеранами Великої Вітчизняної війни;
· Благоустрій братських поховань;

· Лінійка до Дня пам’яті жертв голодомору та політичних репресій в Україні 
· День толерантності – тренінгова програма «Вчимося бути толерантними»;

· Акція «16 днів без насильства»
	Засідання учнівської ради

Операція «Перший урок»

Операція «Перерва»
	Прибирання приміщення школи.

Рейд «Найчистіший клас школи»

	
	· Диспут «Що таке «жити красиво» 
· Відзначення Дня української  писемності та мови (09.11) (за окремим планом; година спілкування «Кожному миле його слово рідне»)
	
	

	
	· Тиждень знань безпеки життєдіяльності на тему «З вогнем не жартуй!»(11-15.09);

· Проведення бесід з правил поведінки, безпеки життєдіяльності.
	
	

	
	· Внутрішкільні змагання з настільного тенісу «Золота ракетка».

· Проведення виховних годин до Міжнародного дня боротьби проти паління  (15.11).
	
	

	Грудень
	· Інформаційно-мотиваційний тренінг «Чи можна зупинити СНІД ?» до Всесвітнього дня боротьби зі Снідом, конкурс плакатів до Всесвітнього дня боротьби зі Снідом.;
· Уроки мужності, присвячені Дню  української армії;
· Акція «Солдату на добру згадку»;

· Акція «Збережи та нагодуй птахів»;

· Андріївські вечорниці;

· Майстерня новорічних композицій «Замість ялинки – зимовий букет»;

· Новорічний вернісаж «Зимові візерунки»;

-   Свято «Як на Миколая!..»;

· Проведення новорічних свят.
· Проведення профілактичних бесід,бесід з правил поведінки, безпеки життєдіяльності.
	Засідання учнівської ради

Операція «Перший урок»

Операція «Підліток»
Підведення підсумків за І семестр; рейтинг класних колективів
	Прикрашання школи до Нового року 

Рейд «Найчистіший клас школи»

	
	· Робота за планом заходів під час канікул.
	
	

	Січень
	Тема «З  добром до людей…»
· Тиждень сприяння здоровому способу життя та безпеки життєдіяльності «Бережи здоров'я змолоду!»(20-24.09)
· Уроки чемності  (1-7 класи);

· Зимові розваги, спортивні ігри;
· Свята народного календаря – «Старий рік – на поріг!» ;
· День Соборності України (конференція) «Як правда на усіх єдина                        І рідний батьківський поріг,                   Соборна  мати Україна                           одна для всіх, як оберіг»;

· Свічка пам’яті «Герої Крут»;

· Проведення профілактичних бесід,  бесід з правил поведінки, безпеки життєдіяльності.
	Засідання комісїй

Засідання учнівської ради

Операція «Перший урок»

Анкетування

· захист проекту «Презентація класної кімнати»


	Прибирання приміщення школи

Рейд «Найчистіший клас школи»
Акція «Допоможи птахам узимку»

	Лютий
	Тема «Що внутрішня, що зовнішня краса – тобі одній дарована, людино!»
· Міжнародний день рідної мови – літературна вітальня «Крізь зболений час і духовні руїни вертайся, рідна мово, в Україну!»
· 1-4 класи «Подорож  у країну Навпаки»;

· Заходи, присвячені Дню захисника Вітчизни;

· Свято до Дня Святого Валентина 
· Година спілкування «Ідеал сучасної молодої людини – громадянина України» (8-9 класи)
	Засідання учнівської ради

Операція «Перший урок»


	Рейд «Найчистіший клас школи»

	
	· Проведення профілактичних бесід, бесід з правил поведінки, безпеки життєдіяльності.
	
	

	Березень
	Тема «Слово, пісня, душа Кобзарева ви – окраса і суть мого життя»

· Лінійка до 8 Березня «Чолом тобі,  жінко!»;

· Конкурсна програма «Нумо, дівчата!»;

· День Води: «Блакитні артерії рідного краю»;

· Свято зустрічі весни;

· Заходи до вшанування пам’яті Кобзаря (за окремим планом);

· Тиждень дитячої та юнацької книги;

· Заходи до 69-ї річниці визволення Новоукраїнки від фашистських загарбників.

	Засідання учнівської ради

Операція «Перший урок»

Звіт старост класів про збереження підручників
	Профорієнтаційна робота по класах

Рейд «Найчистіший клас школи»
Акція «Посади дерево!»

	
	Робота за планом заходів під час канікул.
	
	

	
	· Участь у конкурсах;

· Проведення профілактичних бесід, бесід з правил поведінки, безпеки життєдіяльності.
	
	

	Квітень
	Тема «Себе я бачу в дзеркалі природи»
· Всесвітній день довкілля та День Землі;

· Міжнародний день дитячої книги;
· Усний журнал «Чорні дзвони квітня – Чорнобиля набат»;

· Екологічний телетайп;

· Заходи, присвячені Дню космонавтики
(12.04)
· Тиждень знань безпеки життєдіяльності(в рамках тижня проводиться день ЦО) на тему «Майбутнє планети – в наших руках!»)
	Засідання учкому з питань підготовки до звітно-виборчої конференції

Операція «Перший урок»


	Трудовий десант.

Благоустрій території та приміщення школи

Рейд «Найчистіший клас школи»

	
	· Місячник антиалкогольної, антинаркотичної пропаганди.
	
	

	
	· «Веселі старти»

· День ЦО (за окремим планом)
	
	

	Травень
	Тема «Родина, родина – від батька до сина!»

· Інтелектуальний марафон «Наше історичне минуле»;

· Уроки мужності;

· Мітинг-реквієм «Вічно в пам’яті живі…»;

· Зустрічі з ветеранами;

· Акція «Турбота»;
· Тиждень сім’ї; конкурсна програма «Сімейні розваги»;

· День матері (свято);

· Свято останнього дзвоника.;
· Свято «Прощавай, початкова школо!»
· Анкетування учнів з різних напрямків
· Творчий звіт гуртка

·  Проведення профілактичних бесід,

бесід з правил поведінки, безпеки життєдіяльності.
	Проведення звітної конференції

Операція «Перший урок»


	Трудовий десант.

Благоустрій території та приміщення школи

Рейд «Найчистіший клас школи» (підсумки)

	
	* Книжковий ярмарок з обміну підручників;

* Визначення результативності формування громадянських якостей школярів.
	
	

	Червень
	· Організація роботи шкільного  табору відпочинку;

· Екскурсії  
	
	Ремонт шкільних приміщень



	Протягом року
	· Організація змагання «Найкращий клас школи»;


	
	

	Протягом року
	Робота  ШМО класних керівників (за окремим планом).
	
	

	Протягом року
	Залучити учнів до участі в роботі гуртка. 
	
	

	Протягом року
	З метою морально-етичного та естетичного виховання, формування культури спілкування в класних колективах провести: цикли класних годин, уроки самовиховання, рольові ігри, бесіди, конкурси та ін.
	
	


5. Робота з батьками та громадськістю

Мета: встановлення і реалізація зв’язків школи з батьками учнів, установами й організаціями для реалізації цілей виховання і навчання учнів.
	Дата
	Заходи
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	Серпень

До 25.08
	· Підготовка школи до навчального року;


	Адміністрація
	

	
	· Організація роботи консультпункту для батьків «Виникло питання» (за окремим планом);
· День відкритих дверей для батьків;
· Ознайомлення батьків із законодавчими матеріалами в галузі освіти;

· Проведення зборів батьків учнів 1 класу



	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,

класні керівники


	

	Вересень


	· Організація роботи ради школи, піклувальної ради, батьківського комітету (за окремими планами);

· Проведення загальношкільних  батьківських зборів;

· Консультпункт  для батьків «Виникло питання» (за окремим планом)
· Проведення класних батьківських зборів

	Директор

Гаєвський В.А.
Класні керівники

Заступник зНВР

Вергун Н.М.
	

	Жовтень
	· Консультпункт  для батьків «Виникло питання»;
· Зустріч з представниками влади села, службами
	Заступник зНВР

Вергун Н.М. 

Директор

Гаєвський В.А.


	

	Листопад
	· Проведення шкільних батьківських зборів «Турбота про навчання та виховання дітей – конституційний обов’язок батьків»;

· Проведення класних батьківських зборів;

· Консультпункт для батьків «Виникло питання»

	Адміністрація,
класні керівники
Заступник з НВР Вергун Н.М.
	

	Грудень
	· Консультпункт для батьків «Виникло питання»;

· День відкритих дверей;
	Заступник з НВР Вергун Н.М.

класні керівники


	

	Січень
	· Проведення класних батьківських зборів;

· Консультпункт  для батьків «Виникло питання»;


	Класні керівники

Заступник з НВР Вергун Н.М.


	

	Лютий
	· Консультпункт  для батьків «Виникло питання»;

· У родинному колі(анкетування батьків з питань виховання);
	Заступник зНВР

Заступник з ВР

Класні керівники
	

	Березень
	· Проведення класних батьківських зборів;

· Проведення шкільних батьківських зборів «Школа плюс родина – невичерпна криниця мудрого формування всебічно розвиненої особистості»;

· Консультпунк для батьків «Виникло питання»;

· Співбесіди з батьками майбутніх першокласників;

· Індивідуальні зустрічі з батьками учнів 9-х класів (рівень готовності до подальшого навчання)
	Класні керівники

Директор

Гаєвський В.А..,

заступник з НВР

Класний керівник Соколенко В.І.


	

	Квітень
	· Консультпункт для батьків «Виникло питання»;


	Заступник з НВР Вергун Н.М.


	

	Травень
	· Консультпункт для батьків «Виникло питання»;

· У родинному колі(анкетування батьків з питань підсумків роботи школи за рік, планування на наступний);
	Заступник з НВР

педагог-організатор

	

	Червень
	· Батьківські збори  9  класу;

· Звіт про роботу батьківського комітету.        
	Адміністрація

Голова батьківського комітету
	

	Протягом року


	· Засідання батьківських комітетів   (згідно з планами роботи)
	Класні керівники,

адміністрація
	

	Жовтень

Січень

Квітень

	·  «Режим дня учня – необхідна і важлива умова виховання»;
·  «Роль родини в організації дозвілля дитини»      
	Заступник з НВР Вергун Н.М.

ПО Підгорна Т.О.
	

	Протягом року


	· Родинні свята по класах;

· Залучення батьків до проведення заходів
	Класні керівники
	


6. Науково-методичне та інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу

Мета: забезпечити підвищення рівня професійної компетентності вчителів школи, що є умовою реалізації цілей розвитку особистості учнів, удосконалення навчально-виховного процесу.
· Організаційна та контрольно-аналітична діяльність адміністрації;
· Науково-методичний супровід професійного розвитку педагогічних кадрів.
	№ п/п
	З   а  х  о  д  и
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма узагаль-нення

	Серпень

	1.
	Розподілити педагогічне навантаження на 2012-2013 н.р.
	До 30.08
	Директор 
	Наказ 

	2.
	Провести інструктивні наради з питань:

· дотримання вимог до ведення шкільної документації;

· методика проведення першого уроку в новому навчальному році;

· єдині  вимоги до усного і писемного мовлення;
·   про нормативні документи    

МОН, молоді та спорту України;

·   вивчення навчальних  

     програм та пояснювальних  

     записок до них;

· дотримання єдиних педагогічних вимог до учнів.
	До 30.08
	Заступник з НВР Вергун Н.М.


	

	3.
	Затвердити  календарно-тематичні плани вчителів.
	До 05.09
	Директор

Гаєвський В.А.
	

	4.
	Спланувати методичну роботу над проблемним питанням школи
	До 01.09
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	План,
наказ

	5.
	Спланувати роботу методичної ради
	До 01.09
	Голова МР
Гаєвський В.А.
	План

(додається)

	6.
	Затвердити плани роботи ШМО. Планування діяльності ШМО  спрямувати на підвищення ефективності праці, реалізацію творчого підходу в організації роботи вчителя й учнів, у виборі методів, засобів та способів навчання.
	До 01.09
вересень
	Голови ШМО,
Голова МР 

Гаєвський В.А.
	Плани

	7.
	Провести методичну нараду «Про організацію методичної роботи»
	До 05.09
	Голова МР
Гаєвський В.А.
	

	8.
	Поповнити банк даних про нові педагогічні технології навчання і виховання
	Протягом  року
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Банк даних

	9.
	- Консультації вчителів щодо роботи над власним проблемним питанням;

- Організувати роботу із самоосвіти;
- Опрацювання літератури з проблеми:
- Планування самоосвітньої діяльності вчителів.
	Протягом  року


	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Плани, матеріали

	10.
	Педрада (за окремим планом)
	Серпень
	Директор

Гаєвський В.А.
	Протокол наказ

	11.
	Проведення організаційних засідань ШМО
	25-30.08
	Голови ШМО
	Протоколи

	12.
	Взяти участь у районній конференції та роботі предметних секцій
	У дні їх проведення
	Дирекція, вчителі
	

	13.

     
	· Засідання методичної ради

·  ( за планом)
	серпень
	Голова МР

 Гаєвський В.А.
	протокол

	Вересень

	1.
	Складання  графіка відкритих уроків, проведення творчих звітів вчителів
	До 13.09
	Заст. з НВР

Вергун Н.М.
	Графіки 

	2.
	Складання координаційних графіків проведення письмових контрольних.робіт
	До 13.09
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Графіки 

	3.
	Складання графіка проведення виховних годин
	До 10.09.
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Графік

	4.
	Відвідування уроків учителів з метою оглядового контролю, ознайомлення з  їх  роботою та надання їм методичної допомоги.
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Аналіз уроків 

	5.
	Тарифікація
	До 05.09.
	Директор 
	Табель тарифікації

	6.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом

року
	Адміністрація
	Звіти 

	7.
	Попереджувальний контроль за оформленням шкільної документації
	01-05.09.
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Підсумки на нараді при ди-ректору

	8.
	Нарада при директору
	4-ий четвер кожного місяця
	Директор

Гаєвський В.А.
	

	9.
	Нарада при заступнику
	3-ій четвер кожного місяця 


	Заступник з НВР 

Вергун Н.М.
	

	10.
	Спланувати роботу психолого-педагогічного семінару 
	До 10.09.
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	План

	11.
	Поповнення в методичному кабінеті матеріалів до інформаційних папок  «Нові педагогічні технології», «На допомогу учителю», «На допомогу класному керівникові»
	Поповнен-ня протя-гом року
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Матеріали

	12.
	Проведення конкурсу «Класний керівник»
	Згідно плану РМК
	Голова МР

Гаєвський В.А.,

ПО Підгорна Т.О.
	Наказ

	13.
	Інструктивна нарада з учителями, що атестуються.
	ІІ тиждень
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Протокол 

	14.
	· Засідання методичної ради

	
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Протокол 

	15.
	· Контроль за відвідуванням, присутністю учнів на перших і останніх уроках
	постійно
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Нарада 

	16.
	· Контроль за розміщенням учнів школи за партами згідно з висновками медогляду.
	постійно
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Довідка 

	17.
	· Проведення зондувальних контрольних робіт з української мови, математики.

· Мета: мати чітке уявлення про навчальні досягнення учнів на початок навчального року.
	
	вчителі
	Звіт 

	18.
	· Контроль ТБ на робочих місцях 
	постійно
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	

	19.
	· Контроль за організацією чергування учнів по школі
	постійно
	Учнівська рада ;
	рейтинг

	20.
	· Попереджувальний контроль за забезпеченням учнів підручниками
	23-27.09
	Адміністрація

Бібліотекар

 Ганжа В.А.
	звіт

	21.
	· Попереджувальний контроль. Ввідний інструктаж.

· Виконання єдиних вимог до ведення зошитів, оформлення журналів, роботи за програмами, перевірка особових справ учнів.


	
	Адміністрація
	нарада

наказ

	Жовтень

	1.
	Робота консультаційного центру та поповнення банку інформації з інновацій і нових технологій
	Протягом міяця
	Заступник з НВР  Вергун Н.М., бібліотекар 

Ганжа В.А
	

	2.
	Самоосвітня діяльність педагогів, професійний ріст
	Протягом місяця
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Плани, звіти

	3.
	Підготовка до педради.


	До 18.10
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	

	4.
	Відвідування уроків вчителів 1, 5 класів. Мета:

Вивчення адаптації учнів 1, 5 класів до навчання в початковій та основній  школі.  
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Нарада

	5.
	Відвідування уроків вчителів, що атестуються.


	Протягом місяця
	Адміністрація
	Аналіз

	6.
	Внутрішній фронтальний контроль за станом викладання фізичної культури, спортивної роботи.
	Протягом місяця
	Адміністрація 
	Адресна допомога

	7.
	Контроль за роботою шкільних ШМО 

	Постійно 
	Голова МР

Вергун Н.М.
	Підсумок на засі-данні МР

	8.
	Контроль за дотриманням режиму школи всіма учасниками НВП

	Постійно 
	Адміністрація
	

	9.
	Контроль за організацією роботи з профілактики дитячого травматизму.

	Протягом місяця
	Адміністрація


	Наради

	10.
	Вивчення стану виховної роботи в 5 - 9 класах
	Протягом місяця
	Заступник з НВР Вергун Н.М.,

ПО Підгорна Т.О.
	Аналіз на засіданні ШМО класних керівни-ків

	11.
	Проведення аналізу зайнятості учнів у позаурочний час (участь у роботі гуртка)
	До 06.10
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,

ПО Підгорна Т.О.
	Наради

	12.
	Психолого-педагогічний семінар: « Шкільна оцінка 

очима психології»


	2-га п’ятниця місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,


	Матеріа-ли

	13.
	Діагностичний контроль адаптованості учнів 1, 5 кл.
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Нарада 

	14.
	Підготовка матеріалів для класних керівників  з питань БЖ та здоров’я дітей

	До 05.10
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,


	Матеріа-ли

	15.
	Педрада 
	4-та п'ятниця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,


	Матеріа-ли педра-ди, рішення

	16.
	Засідання ШМО вчителів гуманітарного циклу ( за окремим планом)

	Згідно плану ШМО
	Голова МО
Несин О.А.,

члени ШМО
Бібліотекар

Ганжа В.А.,


	Доповідь,
аналіз уроку
Затверд-ження завдань
Бібліогра-фічний огляд

	17.
	Засідання ШМО вчителів початкових класів ( за окремим планом)

	Згідно плану ШМО
	Голова МО 

Ганжа В.А.,

члени ШМО


	Доповідь,
аналіз уроку

Затверд-ження завдань

Бібліогра-фічний огляд

	18.
	Нарада при директору
	4-й четвер
	Директор


	Протокол 

	19.
	Інструктивно-методична нарада з питань атестації
	1-а неділя
	Директор Гаєвський В.А.
	Протокол 

	20.
	Оновлення інформації у шкільному куточку атестації педпрацівників
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	

	21.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	

	22.
	Засідання МО класних керівників 
	Згідно плану ШМО
	Голова ШМО Оанча Н.І., 

члени ШМО
	Протокол

Матеріа-ли

	23.
	Контроль за виконанням законів «Про загальну середню освіту», «Про освіту», «Про мови»


	Протягом місяця
	Адміністрація
	Звіт 

	Листопад

	1.
	Тематичний контроль:

Формування у школярів санітарно-гігієнічних знань та навичок здорового способу життя на уроках з основ здоров’я, фізичного виховання у початковій школі.

Мета: вивчення якості реалізації можливостей навчальних предметів для формування знань і навичок здорового способу життя.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Довідка 

	2.
	Стан ведення зошитів та учнівських щоденників.
	Протягом місяця 
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Довідка Наказ 

	3.
	Поточний контроль за профілактикою шкідливих звичок та правопорушень
«Форми і методи роботи класних керівників з профілактики шкідливих звичок»
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Нарада

наказ

	4.
	Контроль результативності роботи гуртка
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Довідка

Наказ

	5.
	Педагогічний контроль за учнівським самоврядуванням
	Протягом року
	ПО Підгорна Т.О.
	Нарада

	6.
	Тематичний контроль:

Реалізація особистісно орієнтованого підходу при вивченні  предметів природничо-математичного циклу
	Протягом місяця
	Заступник з НВР
	Довідка 

наказ

	7.
	Взаємовідвідування уроків учителями. (відповідно до графіка)
	Протягом року


	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,

вчителі школи
	Обмін думками

	8.
	Семінар-практикум «Роль проектної технології у формуванні компетентнісного потенціалу старшокласників»
	10.11
	Голова МР

Вергун Н.М.
	Матеріа-ли, реко-мендації

	9.
	Засідання МР (за окремим планом)


	1-й понеділок
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Протокол

	10.
	Проведення шкільною бібліотекою огляду газет, предметних журналів, нових надходжень, довідкової та художньої літератури.
	Протягом місяця
	Бібліотека
Ганжа В.А.
	

	11.
	Наради при заступнику
	3-й четвер
	Заступник з НВР

Вергун Н.М
	

	12.
	Нарада при директору
	4-й четвер
	Директор


	

	13.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	

	14.
	Стан викладання української мови у школі ІІ ступеня.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М


	Наказ

	15.
	Діагностичний контроль: відвідування учнями шкільної бібліотеки.

Мета: перевірка відвідування бібліотеки учнями школи та аналіз відвідування.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М
	Довідка 

	                                                                    Грудень
	

	1.
	Робота з обдарованими дітьми
	Протягом  місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М
	нарада

	2.
	Підготовка до  педради
	
	
	

	3.
	Перевірка ведення шкільної документації
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Нарада

	4.
	Перевірка виконання навчальних програм.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М

	Наказ

	5.
	Перевірка техніки читання в 2-9 класах.
	19-21.12
	Заступник з НВР

Вергун Н.М

	Наказ 

	6.
	Звіти класних керівників про стан успішності за I семестр.

Попередній аналіз підсумків успішності за І семестр.
	На педраду
	Класні керівники
	Звіти

	7.
	Підготовка та проведення директорських контрольних робіт
	09.12-20.12
	Адміністрація, вчителі
	Наказ

	8.
	Підсумки виховної роботи за 
І семестр
	На педраду
	Заступник з НВР


	Наказ

	9.
	Педрада «Класні і позакласні заходи як засіб підтримки освітніх запитів учнів»
	3-я п’ятниця 
	Адміністрація 
	Протокол

	10.
	Проведення інструктивно-методичної наради керівників ШМО
	06.12
	Заступник з НВР


	

	11.
	Засідання ШМО вчителів гуманітарного циклу ( за окремим планом)


	Згідно плану ШМО
	Вергун Н.М.

Члени ШМО

Голова ШМО
Несин О.А.
	Доповідь, аналіз уроку
Звіт

	12.
	Засідання МО вчителів початкових класів ( за окремим планом)


	
	Члени ШМО
Голова ШМО

Ганжа В.А.


	Доповідь, обгово-рення,
аналіз уроку
Система-тизація

Бюлетень

	13.
	Нарада при директору
	4-й четвер
	Директор


	протокол

	14.
	Контроль за відвідуванням учнями школи, їхньою присутністю на перших та останніх уроках, наявністю у них спортивної форми
	Протягом місяця
	Адміністрація


	Нарада

	15.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	

	16.
	Засідання МО класних керівників.

	Згідно плану
	Керівник ШМО Оанча Н.І.,

 члени ШМО
	Протокол матеріа-ли

	Січень

	1.
	Перевірка ведення шкільної документації
	02-03.01
	Адміністрація
	Наказ

	2.
	Контроль стану збереження підручників
	23-27.01
	Бібліотекар 

Ганжа В.А.
	

	3.
	Провести панораму методичних ідей (за сторінками періодичних видань та новинок методичної літератури журналів).
	13-17.01
	Голова МР
Гаєвський В.А.
	Матеріа-ли



	4.
	Провести семінар-практикум «Говоримо українською» ( діло-ве мовлення у повсякденній роботі вчителя)
	24.01
	Вчитель української мови
Конельська А.І.
	Матеріа-ли



	5.
	Тиждень педмайстерності вчителів суспільно-гуманітарного циклу
	27.-31.01
	Голова ШМО
Несин О.А.
	План, матеріали

	6.
	Засідання методичного об’єднання класних керівників

	Згідно плану ШМО
	Голова МО 

Оанча Н.І.
	Доповідь, обгово-рення,

аналіз,
протокол, 



	7.
	Нарада при директору
	4-й четвер
	Директор


	Нарада, протокол

	8.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Звіти 

	9.
	Тематичний контроль: «Нестандартні форми навчання і виховання як засіб розвитку творчої активності на уроках музики»
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Наказ

	10.
	Засідання методичної ради (за окремим планом)


	06.01
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Протоколматеріали

	11.
	Засідання МО вчителів гуманітарного циклу ( за окремим планом)
	Згідно плану ШМО
	Голова МО 

Несин О.А.,

Члени МО 
	Протоколматеріали

	12.
	Засідання МО початкових класів (за окремим планом)


	Згідно плану ШМО
	Голова МО

Ганжа В.А., 

члени МО
	Протокол

матеріали

	                                                             Лютий

	1.
	Вивчення рівня знань, умінь та навичок з  української мови.  
	Протягом місяця
	Заступник директора з НВР
	Довідка 

	2.
	Фестиваль педагогічної майстерності «Звіти вчителів, які атестуються».
	17-21.02
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,

вчителі школи
	

	3.
	Звіти вчителів про взаємовід-відування уроків.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР,

вчителі школи
	Звіти

	4.
	Підготовка до березневої педради.
	До 22.02
	Заступник з НВР


	Матеріа-ли педради

	5.
	Педчитання (шкільний етап):

«Ситуація успіху в роботі вчителя, шляхи її створення»
	24.02
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,

 голови ШМО, вчителі
	Матеріа-ли виступів

	6.
	Нарада при директору
	4-й четвер
	Директор

Гаєвський В.А.


	Протокол 

	7.
	Нарада при заступнику
	3-й четвер


	Заступник з НВР
Вергун Н.М.
	Протокол 

	8.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Звіти 

	9.
	Засідання методичної ради
- Захист власної педагогічної системи вчителями, що атестуються
	03.02
	Голова МР 

Гаєвський В.А.

Несин О.А.
	

	10.
	Оглядовий контроль за роботою класних керівників з батьками.
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Засідання МО

	11.
	Використання краєзнавчого матеріалу на уроках історії


	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Наказ 

	Березень 

	1.
	Класно-узагальнюючий контроль за роботою вчителів та учнів 8  класу.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.

	Наказ 

	2.
	Створення творчої групи з підготовки плану роботи школи на новий навчальний рік
	До 10.03
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	

	3.
	Оглядовий контроль: робота класних керівників із попередження травматизму.
	Протягом місяця
	ПО Підгорна Т.О.,

заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Нарада 

	4.


	Про роботу і розвиток учнівського самоврядування
	Протягом місяця
	ПО Підгорна Т.О.
	Наказ 

	5.
	Методична нарада  з питань ознайомлення з інструктивними матеріалами щодо проведення  ДПА.
	07.03
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Протокол 

	6.
	Підготовка матеріалів до складання проекту річного плану на новий навчальний рік.
	Протягом місяця
	Члени творчої групи, голова МР, голови ШМО
	Матеріа-ли для плануван-ня

	7.
	Діагностичне анкетування вчителів з метою організації методичної роботи у 2014 -

2015 н.р.
	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	матеріали

	8.
	Підготовка і проведення педагогічної ради 
	Кінець місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.

	Протокол педради, матеріали

	9.
	Перевірка стану ведення шкільної документації.
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Нарада за участю директора

	10.
	Засідання ШМО гуманітарного циклу ( за окремим планом)

	Згідно плану ШМО
	Голова ШМО
Несин О.А.,

члени МО
	Доповідь, обгово-рення,
аналіз уроку
Звіт вчителів
Бібліогра-фічний огляд

	11.
	Стан викладання німецької мови у школі І ступеня
	Протягом місяця
	Заступник з НВР


	Довідка,

наказ

	12.
	Засідання методичного об’єднання класних керівників (за окремим планом)

	
	Голова МО 

Оанча Н.І.
	Доповідь, обгово-рення,

Аналіз.

Матеріа-ли
Бібліогра-фічний огляд


	13.
	Нарада при директору
	4-й четвер


	Директор

Гаєвський В.А.


	Протокол 

	14
	Нарада при заступнику
	3-й четвер


	Заступник з НВР
Вергун Н.М.
	Протокол 

	15.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Звіти 

	16.
	   Засідання методичної ради (за окремим планом)


	03.03
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Протокол

Матеріа-ли

	17.
	Засідання МО початкових класів (за окремим планом)


	Згідно плану ШМО
	Голова МО

 Ганжа В.А.
	Протокол

Матеріали



	Квітень 

	1.
	Виставка дитячих робіт, виготовлених на уроках трудового навчання, образотворчого мистецтва, початкової школи.
	Останній тиждень
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,
ПО Підгорна Т.О.,

вчителі  школи
	Виставка

	2.
	Провести моніторинг результативності використання інтерактивних технологій у навчальному процесі.
	Протягом місяця
	Адміністрація 
	

	3.
	Психолого-педагогічний семінар «Профілактика стресового стану учнів під час ДПА»
	11.04
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.

	Матеріа-ли

	4.
	Нарада при директору
	4-й тиждень
	Директор

Гаєвський В.А.


	

	4.
	Участь у районних методичних заходах
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Звіти 

	6.
	Обговорення  проектів планів ШМО на новий навчальний рік
	Останній тиждень
	Заступник з НВР

Вергун Н.М., Голови ШМО
	Проекти

планів

	7.
	Тематичний контроль: «Розвиток логічного мислення і просторової уяви учнів на уроках  математики у школі І ступеня»
	Протягом місяця
	Заступник з НВР
	Довідка 

	8.
	Перевірка ведення шкільної документації
	Протягом місяця
	Адміністрація
	Довідка

Нарада

	9.
	Стан ведення зошитів та щоденників.

	14-18.04
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Наказ 

	Травень 

	

	1.
	Методична допомога вчителям щодо проведенні державної під-  сумкової атестації в 9 класі
	Протягом місяця
	Адміністрація 
	Консультації 

	2.
	Контроль за дотриманням санітарно-гігієнічних умов при проведенні ДПА у 4 класі
	19-23.05
	Адміністрація
	Нарада 

	3.
	Перевірка ефективності проведення заключного повторення з предметів, які виносяться на атестацію.
	Протягом місяця
	Голови ШМО
	Аналіз

	4.
	Підготовка до  педради.


	До 18.05
	Директор

Гаєвський В.А.


	Матеріали педради

	5.
	Педрада


	23.05
	Директор

Гаєвський В.А.
	Матеріали педради

	6.
	Підсумки  змагання «Найкращий клас школи»
	Останній тиждень
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.


	Наказ

	7.
	Підсумки виховної роботи за навчальний рік.

	19-23.05
	ПО Підгорна Т.О.
	Наказ

	8.
	Проведення річних контрольних робіт.

	12-23.05
	Директор 

Гаєвський В.А.
	Наказ

	9.
	Перевірка навичок читання учнів 1-4 класів

	16-20.05
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.


	Наказ

	10.
	Контроль  виконання навчальних планів і програм.

	Протягом місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.


	Наказ

	11.
	Проведення експертної оцінки «Підсумки методичної роботи у 2012-2013 н.р.»
	Кінець місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Наказ

	12.
	Анкетування учнів, батьків. педагогів (за окремим планом)

	Кінець місяця
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.,

класні керівники

	Матеріали анкетування

	13.
	Нарада при заступнику
	3-й четвер
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	Протокол 

	14.
	Нарада при директору
	4-й четвер
	Директор

Гаєвський В.А.


	Протокол 

	15.
	Участь у районних методичних заходах

	Протягом місяця
	Адміністрація
	Звіти 

	16.
	Засідання методичної ради  (за окремим планом)


	05.05
	Голова МР

Гаєвський В.А.
	Протокол 

	17.
	Про підсумки ДПА в 4 класі
	28-30
	Заступник з НВР


	Наказ; 

інформаця

	18
	Засідання ШМО гуманітарного циклу ( за окремим планом)
	Згідно плану ШМО
	Голова ШМО

Несин О.А.,

члени ШМО
	

	Червень 


	1.
	Попередній розподіл тижневого навчального навантаження. вчителів
	09.06
	Адміністрація,
профспілковий комітет
	

	2.
	Підсумкові засідання ШМО
	Згідно планів
	Голови МО
	Аналіз роботи

	3.
	Засідання творчої групи з планування роботи на новий навчальний рік
	Останній тиждень
	Заст. з НВР

Вергун Н.М.
	


7. Заходи з охорони здоров’я та життя дітей

(техніка безпеки, охорона праці, санітарно-профілактичні й оздоровчі заходи)

Мета: організація і змістовне наповнення здоров’язберігаючої роботи  
	Зміст
	Дата
	Відповідальні
	Відмітка про викона-ння

	Наказ «Про організацію з охорони праці»
	Вересень
	Директор 
Гаєвський В.А.


	

	Направити роботу педколективу й технічного персоналу на виконання вимог з організації роботи з охорони праці
	Вересень
	Директор

Гаєвський В.А.


	

	Перевірити наявність правил техніки безпеки в кабінетах фізики, хімії, біології, інформатики, спортзалі, майстерні
	Серпень
	Заступник з НВР

Вергун Н.М.
	

	Провести інструктажі для всіх працівників школи
	До 01.09
	Директор

Гаєвський В.А.
	

	Забезпечити готовність школи, усіх навчальних кабінетів, інших приміщень до прийому дітей відповідно до санітарних норм і вимог техніки безпеки.


	До 01.09
	Директор
Гаєвський В.А.

	

	Забезпечити належний санітарно-гігієнічний режим у школі:

· Скласти графік чергування вчителів, учнів, адміністрації; ознайомити їх з обов’язками чергових;

· Закріпити за класами ділянки для забезпечення порядку та чергування;

· Раз  на місяць проводити генеральне прибирання;

· Кожного дня проводити вологе прибирання класних приміщень;

· Забезпечити відповідні норми освітлення школи;
· Контролювати розміщення учнів школи за партами згідно з висновками медичного огляду;

· Маркування парт згідно з віковими особливостями учнів
· Створити належні безпечні умови для роботи з комп’ютерами.
	Систематично
	Адміністрація
	

	З метою збереження життя та здоров’я дітей два рази на місяць на початку уроку фізкультури, на уроках праці, хімії, фізики, біології перед кожною практичною роботою повторювати правила з техніки безпеки 

	Систематично
	Вчителі 
	

	Організувати вивчення правил дорожнього руху
	Відповідно до планування
	Заступник з НВР

класні керівники
	

	Провести і зафіксувати у класних журналах інструктаж учнів з техніки безпеки
	З 01.09
	Класні керівники
	

	Відвести в кожному класному журналі сторінку для обліку профілактичних бесід з охорони життя і здоров’я дітей
	З 01.09
	Класні керівники
	

	Перед проведенням екскурсій, походів проводити інструктажі з попередження травматизму дітей
	Протягом року
	Класні керівники, вчителі
	

	Класним керівникам 1-9 кл. проводити з учнями бесіди, заходи з попередження травматизму, виконання правил дорожнього руху,  поведінки з вибуховими речовинами, протирадіаційної безпеки; правил поведінки на воді, льоду, під час виникнення пожежі
	Систематично
	Класні керівники
	

	Провести зустріч з представниками ДАІ, представниками правоохоронних органів
	листопад

Протягом року
	Заступник з ВР


	

	Провести шкільні змагання з правил дорожнього руху та пожежної безпеки
	Вересень

Квітень
	ПО Підгорна Т.О.

класні керівники
	

	Створити куточок з правил дорожнього руху
	До 10.09
	ПО Підгорна Т.О.


	

	Забезпечити в школі:

· Санітарно-протиепідемічний режим;

· Систематичне провітрювання навчальних приміщень;

· Тепловий і світловий режим;

· Раціональну організацію відпочинку під час перерв;

· Проведення фізкультурної паузи на уроці.
	Систематично
	Адміністрація, класні керівники,
вчителі
	

	Провести повний медичний огляд учнів         1-9 класів.
Оформити аркуші здров’я розмістити їх у класних журналах з метою ознайомлення учителів які ведуть уроки у даному класі.
	До 06.09
	Батьки,
класні керівники
	

	Організувати медогляд учителів
	Згідно із графіком
	Директор

Гаєвський В.А.
	

	Заслухати питання про збереження здоров’я та життя дітей на нараді при директорові
	Квітень
	Директор

Гаєвський В..А
	

	Продовжити роботу лекторію для учнів:

· «Режим дня і його виконання»;

· «Особиста гігієна учня»;

· «Організація робочого місця»;

· «Гігієна зору»;

· «Профілактика простудних захворювань»;

· «Профілактика венеричних захворювань»;

· «Профілактика шлунково-кишкових захворювань»;

· «Вплив алкоголю, наркотиків і тютюну на здоров’я дітей»
	Протягом року
	ПО Підгорна Т.О.,

шкільна медсестра Лакіза Л.М.

	

	Провести бесіди серед працівників школи, учнів та батьків щодо запобігання побутового травматизму.
	Протягом року
	Заступник з НВР

ПО Підгорна Т.О., 

класні керівники
	

	Проведення індивідуальної роботи з учнями, які потребують особливої уваги
	Протягом року
	Класні керівники
	

	Проведення анкетування
	Протягом року
	Класні керівники
	

	Проведення профілактичних диктантів
	Протягом року
	Класні керівники
	

	Проведення тижня фізичної культури і спорту
	Вересень
	Учитель фізичної культури

	

	Місячник антиалкогольної, антинаркотичної пропаганди
	Квітень 
	Педагог-організатор


	

	Місячник «Увага! Діти на дорозі»
	Вересень 
	Педагог-організатор


	

	Організація оздоровлення учнів школи влітку
	червень
	Директор


	

	Організація гарячого харчування;

Надання та організація безкоштовного харчування дітям пільгового контингенту
	Протягом року
	Директор

наказ
	

	 Про посилення протипожежного захисту в осінньо-зимовий період
	жовтень
	Директор

наказ
	


9. Фінансово-господарська діяльність, матеріально технічне забезпечення

	Зміст
	Дата
	Відповідальні
	Відмітка про викона-ння

	Провести перевірку якості ремонтних робіт і підготовки до нового навчального року класних кімнат,  навчальної майстерні, спортивного майданчика та інших приміщень.
	Серпень
	Адміністрація
	

	Скласти акт готовності школи до навчального року
	Липен-серпень
	Директор

Гаєвський В.А.


	

	Здійснити комплекс заходів з підготовки школи до роботи у зимових умовах
	Жовтень
	Директор

Гаєвський В.А.
	

	Провести ревізію опалювальної системи, систем водопостачання та каналізації, електромережі на предмет якісної підготовки їх до навчального року. 
	1-а неділя жовтня
	Директор

Гаєвський В.А.
	

	Перевірити збереження, поповнення й використання бібліотечного фонду:

· Комплектування та забезпечення учнів підручниками й навчальними посібниками;

· Стан збереження підручників;

· Комплектування бібліотечного фонду необхідною навчальною, навчально-методичною, художньою літературою;

· Проведення рейдів «Живи, книго!»
	Серпень

Протягом року

Грудень

Травень 
	Бібліотекар
Ганжа В.А.
	

	Тарифікація вчителів
	Вересень
	Директор 

Гаєвський В.А.
	

	Підготувати і провести внутрішню інвентаризацію матеріальної бази, списання матеріальних цінностей
	Листопад
	Директор 

Гаєвський В.А.
	

	Проводити огляд стану та збереженості майна школи, інвентаря, обладнання в кабінетах.
	Систематич-но
	Директор 

Гаєвський В.А.
	

	Провести цикл бесід з учнями про економію, бережливість, дбайливе ставлення до шкільного майна.
	Протягом року
	Класні керівники
	

	Провести екологічний місячник, благоустрій території навчального закладу та прилеглої до неї.
	Березень-квітень
	Грига А.М., 

адміністрація
	

	Організувати догляд за зеленими насадженнями  на території школи.

	Осінь, весна, літо
	Вчитель біології
Грига А.М.,

ПО Підгорна Т.О.
	

	Організувати догляд за зеленими насадженнями  у приміщенні школи.
	Протягом року
	Вчитель біології
Класні керівники
	

	Організація самообслуговування учнів у школі
	Вересень.

Протягом року
	Учком,

класні керівники
	

	Підготовка та ремонт шкільних приміщень
	Червень
	Директор

техперсонал,

 класні керівники, батьківський комітет
	

	Складання кошторису
	Листопад-

грудень
	Директор

Гаєвський В.А.


	

	Підготовка готовності приміщення школи до зими
	
	Директор

Гаєвський В.А.


	


Додаток 1
Педагогічні ради та наради при директорові
	№
	Зміст роботи
	Термін 
	Відповідальні

	1
	Засідання педради:

1. Аналіз роботи педагогічного колективу за 2011-2012 н. р. та завдання на 2012-2013 н. р.;

2. Погодження річного плану роботи школи на 2012-2013 н. р.

3. Готовність початкової школи до впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти. 

4. Про організацію індивідуального навчання.


	серпень
	Адміністрація 

	2
	Нарада при директорі: Виконання заходів з організованого початку навчального року:

1.Зовнішній вигляд учнів закладу — ознака їх дисциплінованості;
2.Організація чергування учнів та вчителів;
3.Попередження дитячого травматизму.

4.Забезпечення учнів підручниками, учителів - навчальними програмами.

5.Організація харчування учнів у школі. Харчування дітей пільгового контингенту.

6.Про дотримання санітарно-гігієнічних норм під час НВП в школі
	вересень
	Адміністрація

	3
	Нарада при директорі:

1.Класно-узагальнюючий контроль 5-х класів: на​ступність у навчанні початкової та базової школи. Стан викладання предметів в 5 класі.

2.. Стан  харчування.

3. Стан здоров'я учнів школи.

4. Про підсумки шкільного та підготовку  до районного етапу предметних олімпіад, конкурсу МАН.

5.Стан ведення шкільної документації. Журнали, щоденники учнів.

6.Аналіз діяльності класних керівників із запобігання пропусків уроків учнями школи
	жовтень
	Адміністрація

	
	Педрада

1.Використання навчальних комп'ютерних програм у навчанні учнів — один із засобів підвищення ефективності уроку.
	Жовтень
	

	4
	Нарада при директорі:

1.Про удосконалення та забезпечення постійного контролю роботи щодо попередження  правопорушень, негативних проявів у молодіжному середовищі.

2. Про дотримання вчителями критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів.

3. Про стан втілення в практику роботи школи проблем, над якими працює колектив.
	листопад
	Адміністрація

	6
	Нарада при директорі:

1.Стан роботи з охорони праці і техніки безпеки в школі.
 2.Про результати аналізу відвідування учнями навчальних занять.

3. Про систему роботи з учнями, які мають по​чатковий рівень навчальних досягнень.
	грудень
	Адміністрація

	7
	Засідання педагогічної ради

1.Методика та технологія проведення сучасного уроку. Психолого-педагогічні засади

2. Замовлення документів випускникам.

3. Про закінчення І семестру. 
	Грудень 
	Адміністрація

	8
	Нарада при директорі:
2. Робота шкільної бібліотеки з формування читацьких інтересів учнів;

3.Про стан військово-патріотичного виховання учнів та  організацію заходів до Дня Захисника Вітчизни.

4.Про результати вивчення соціально-психологічного клімату класів.
	січень
	Адміністрація

	9
	Нарада при директорі

1. Аналіз відвідування учнями школи, що стоять на внутрішньо шкільному обліку.

2. Створення умов для розвитку, збереження і зміцнення здоров’я учнів 1-4-х класів
	березень
	Адміністрація

	10
	Педарада

1. Особистісне зростання вчителя як мета і результат педагогічного процесу. Презентація творчих робіт із проблеми школи учителями, що атестуються.

2. Стан ведення класних журналів у 9 класі. 
	березень
	Адміністрація

	11
	Нарада при директорі:

1..Про організацію літнього відпочинку та оздоровлення

2.Про підготовку учнів та вчителів до  ДПА в 2014 р.
3.Про організацію вивчення інструкцій про підсумкову атестацію,  переведення та випуск учнів.

4.Про проведення навчальних екскурсій 1-4 кл. та навчальної практики в 5-8 кл.

5. Про результати вивчення стану викладання навчальних предметів у ІІ півріччі.

6. Про комплектування педагогічних кадрів

7. Про результати проведення огляду стану збереження шкільного майна, підручників.
	травень
	Адміністрація

	12
	Засідання педагогічної ради:

1. Про допуск учнів 9 класу до участі в державній підсумковій атестації.

2. Про порядок закінчення навчального року.

3. Про закінчення учнями 1-4 класів 2013/14  навчального року і перевід їх до наступних класів
4. Про нагородження учнів школи похвальними листами.
	травень
	Адміністрація

	15
	Педагогічні ради:
•
про переведення учнів 5-8;
•
випуск учнів 9-го класу. 
	червень
	Адміністрація


